Zatgcznik nr 1 do Instrukcji w zakresie wnioskéw o ptatnosc¢ Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia (OOW) w

ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci sktadanych do CUPT

Lista dokumentéw zataczanych przez OOW do wniosku o ptatnos¢:

W przypadku osiggniecia w danym okresie sprawozdawczym, za jaki sktadany jest WoP, kluczowych
kamieni milowych i wskaznikdédw w ramach Przedsiewziecia, zgodnie z zatgcznikiem do UoOW pn. Wykaz
dokumentéw wymaganych w celu wykazania osiggniecia kluczowych Kamieni milowych i wskaZnikéw

ramach Inwestycji, OOW dotacza dokumenty potwierdzajace wykonanie kamienia milowego/ wskaznika.

OOW w kazdym wniosku o ptatno$¢ refundacyjnym oraz rozliczajgcym zaliczke wypetnia blok danych o
nazwie Zestawienie dokumentow oraz zatgcza oSwiadczenie do WoP KPO (wzor oswiadczenia stanowi

zatacznik nr 2 do Instrukgji);

W przypadku WoP, w ktérych w bloku Zestawienie dokumentéw wykazano do 5 dokumentéw dotacza

wszystkie wtasciwe dla nich:
- dowody ksiegowe,
- dowody zapfaty.

W przypadku WoP, w ktorych w zestawieniu dokumentéw wykazano wiecej niz 5 dokumentow, sktada
WoP bez dowoddw ksiegowych i dowoddw zaptaty i oczekuje na wezwanie JW.(w trybie zwrotu wniosku
do poprawy), w ktérym wskazane zostang wybrane do proby dokumenty, dla ktérych nalezy zataczy¢

wiasciwe
- dowody ksiegowe;
- dowody zapfaty;

Dodatkowo OOW w obydwu wskazanych powyzej przypadkach w zaleznosci od rodzaju wydatkéw

zatacza rowniez dokumenty zgodnie z ponizszym wykazem.

I. Dla kontraktéow na roboty budowlane OOW przekazuje rowniez nastepujace dokumenty:

1) dokument(y) potwierdzajacy(e) zakres faktycznie wykonanych prac — pozwalajacy zweryfikowaé, czy

zakres wykonanych prac jest zgodny z zakresem rzeczowym przedsiewziecia okreslonym w Umowie;

2) w przypadku ptatnosci kwot zatrzymanych — dokumenty poswiadczajace, iz kwoty zatrzymane zostaty

zwolnione;

3) do wniosku o pfatnos¢ koncowa (dopuszcza sie przekazanie wymienionych dokumentéw we

whnioskach o ptatnosc sktadanych przed wnioskiem o ptatnos¢ koncowa).

- dokumenty potwierdzajace, iz wytworzony majatek jest wkasnoscig OOW lub innych podmiotéw
zgodnie z opisem struktury wiasnosci majatku wytworzonego w zwiazku z realizacjg
przedsiewziecia zawartym we wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem wraz z podaniem
wartosci tegoz majatku ujetej w ksiegach rachunkowych (dotyczy jedynie przedsiewzie¢ w ramach

Inwestycji E.2.1.3 Transport Intermodalny) ;

+ ostateczng decyzje ws. pozwolenia na uzytkowanie (jesli jest wymagana przepisami) lub

zawiadomienie wiasciwego organu o zakonczeniu budowy.



Il. Przy dokumentowaniu wydatkéw zwigzanych z kontraktem na dostawy konieczne sa takze:

1) dokument(y) potwierdzajacy(e) zakres faktycznie dostarczonych débr — pozwalajacy(e) zweryfikowac,
czy zakres przedmiotu dostawy jest zgodny z zakresem rzeczowym przedsiewziecia okreslonym w

Umowie

2) do wniosku o pfatnos¢ koncowa (dopuszcza sie przekazanie wymienionych dokumentéw we

whnioskach o ptatnos¢ sktadanych przed wnioskiem o ptatnosé koncowa):

« dokumenty potwierdzajace, iz dostarczone dobra sg wtasnoscig OOW lub innych podmiotow
zgodnie z opisem struktury wiasnosci majatku wytworzonego w zwiazku z realizacjg
przedsiewziecia zawartym we wniosku o objecie przedsiewziecia wsparciem wraz z podaniem

wartosci tegoz majatku ujetej w ksiegach rachunkowych.
I1l. Przy dokumentowaniu wydatkéw zwiagzanych z kontraktem na ustugi konieczne sa takze:

1) dokument(y) potwierdzajacy(e) zakres faktycznie wykonanych ustug pozwalajacy zweryfikowaé, czy
zakres ustug jest zgodny z zakresem rzeczowym  przedsiewziecia  okreslonym

w Umowie

IV. Przy dokumentowaniu wydatkéw pozakontraktowych wymagane sa dodatkowo nastepujace

dokumenty:
1) nieruchomosci - co najmniej:

e przy zakupie nieruchomosci - odpowiednia decyzja administracyjna, wyciag z operatu
szacunkowego sporzadzony przez uprawnionego rzeczoznawcCe W rozumieniu ustawy
o gospodarce nieruchomosciami (lub odpowiednie strony operatu zawierajace oznaczenie dziafki,

jej wartos¢ oraz potozenie) lub akt notarialny;

* przy nabyciu prawa uzytkowania wieczystego - wyciag z operatu szacunkowego (lub odpowiednie
strony operatu zawierajace oznaczenie dziatki, jej wartos¢ oraz potozenie) oraz decyzja okreslajaca

wysokosé optat (poczatkowej lub rocznych) za uzytkowanie wieczyste;

* przy przejeciu nieruchomosci za odszkodowaniem - odpowiednia decyzja administracyjna,
wycigg z operatu szacunkowego sporzadzony przez uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu
ustawy o gospodarce nieruchomosciami (lub odpowiednie strony operatu zawierajace oznaczenie
dziatki, jej warto$¢ oraz potozenie oraz cel sporzadzenia operatu), akt notarialny lub decyzja
administracyjna ustalajaca wysoko$¢ odszkodowania oraz dokument bedacy podstawa wyptaty

odszkodowania;

* przy obowigzkowym wykupie nieruchomosci lub obowigzkowych odszkodowaniach wynikajacych
z ustanowienia obszaru ograniczonego uzytkowania — dokumenty potwierdzajace ustanowienie
obszaru ograniczonego uzytkowania oraz odpowiednio wyciag z operatu szacunkowego lub

dokument stwierdzajacy wysokos¢ odszkodowania.

* przy nabyciu innych tytutéw prawnych do nieruchomosci, na wniosek JW:



e dokumenty potwierdzajace, ze suma ptatnosci dokonanych w okresie realizacji przedsiewziecia
nie przekracza rynkowej wartosci tej nieruchomosci (np. wyciag z operatu szacunkowego lub
inny dokument umozliwiajacy obiektywna ocene spetnienia tego warunku);

e dokumenty potwierdzajace, ze wydatek zadeklarowany jako kwalifikowalny nie przekracza
wartosci rynkowej danego prawa, za okres ktérego dotyczy (np. wyciag z operatu

szacunkowego lub inny dokument umozliwiajacy obiektywna ocene spetnienia tego warunku).
2) Przy dokumentowaniu wydatkdédw na wynagrodzenia:

e oswiadczenie OOW, ze deklarowane wynagrodzenia sg zwigzane z pracg wykonywana na rzecz
przedsiewziecia;
e Zestawienie wydatkdédw na wynagrodzenia stanowisk pracy rozliczanych na podstawie kosztéw

rzeczywistych;

3) W przypadku wktadu niepienieznego lub amortyzacji — dowody ksiegowe Ilub wyciagi
z ksigg rachunkowych odzwierciedlajagce wysokos$¢ poniesionych kosztow i potwierdzone przez

upowaznione osoby (z zastrzezeniem wktadu niepienieznego w postaci pracy wolontariuszy);

4) w przypadku amortyzacji — dodatkowo o$wiadczenie, iz zakup $rodka trwatego nie byt finansowany
ze Srodkow dotacji krajowej ani wspdlnotowej (nie dotyczy sytuacji, w ktérej dotacja zostata

przyznana na pokrycie wktadu wtasnego w ramach wktadu publicznego);

6) przy zajeciu pasa drogowego (w przypadku, gdy wydatek ponosi bezposrednio OOW nie wykonawca)

— decyzja whasciwego zarzadcy drogi zezwalajaca na zajecie pasa drogowego;

7) w przypadku optat dokumenty potwierdzajace natozenie optat na OOW;

V. Szczegolne przypadki:

1) w przypadku, gdy OOW ponosi wydatki na rzecz innego podmiotu niz podmiot wskazany w umowie

zawartej z OOW - nalezy przedstawi¢ dokumenty wyjasniajace taka sytuacje;

2) w przypadku zadeklarowania ptatnosci zaliczkowych na rzecz wykonawcy - dokument stwierdzajacy
ustanowienie przez wykonawce zabezpieczenia zaliczki wraz z kopig wniosku tego wykonawcy o
udzielenie danej zaliczki (wniosek sktadany jest w sytuacji, gdy umowa nie okresla szczegotow
przekazywania zaliczki, o ktérych mowa powyzej i powinien okreslaé, na jaki cel ma by¢ udzielona

zaliczka).

W przypadku, gdy dokumenty beda budzily watpliwosci, JW moze zobowigza¢c OOW do

przedstawienia dodatkowych dokumentéw

Opis dowodu ksiegowego

Opis dowodu ksiegowego powinien zawierac:

1) jesdli kwalifikowalna jest jedynie czes¢ wydatku, ktérego dotyczy opisywany dokument,
nalezy w opisie zawrze¢ informacje na ten temat, wraz ze wskazaniem, jaka cze$¢ wydatku (np.
jakiego rodzaju wydatki, badz jaki % wydatkdéw) zostata uznana za kwalifikowalng oraz
wyjasnienie/uzasadnienie kwalifikowania tylko czesci wydatku;



2) jesli nie wynika to z tresci dowodu ksiegowego nalezy umiesci¢ numer i date (lub tylko date, jesli brak)
zawarcia kontraktu/ umowy z Wykonawca, z tytutu ktérego poniesiono wydatek lub innego
dokumentu bedacego podstawa poniesienia wydatku. W przypadku zawarcia aneksu do kontraktu/
umowy z Wykonawca nalezy réwniez wskaza¢ numer aneksu oraz date zawarcia;

3) numer UoOW;

4) numer zadania zgodny z Harmonogramem Realizacji Przedsiewziecia i Opisem Przedsiewziecia, w
ramach ktérego poniesiono wydatek;

5) kwote podatku Vat, jesli jest refundowany

6) w przypadku faktur wyrazonych w walucie innej niz PLN — kurs walutowy, na podstawie ktérego
wyliczono ptatnosc z danej faktury, na potrzeby ujecia w ksiegach rachunkowych;

Elementy opisu, poza informacjg okreslona w pkt 3 moga zosta¢ umieszczone na odrebnej kartce, ktéra
bedzie stanowita zatacznik do danego dowodu ksiegowego. W tym przypadku na tej kartce nalezy
dodatkowo podac¢ numer dowodu ksiegowego, ktérego on dotyczy.

Dopuszczalne jest stosowanie elektronicznego opisu dowodéw ksiegowych pod warunkiem, ze bedzie
on spetniat wymogi okreslone powyzej oraz sposdb ich sporzadzania zostanie okreslony w
wewnetrznych procedurach OOW.

Dowdd  ksiegowy powinien zosta¢ sprawdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym
i merytorycznym oraz zatwierdzony do wyptaty przez upowazniong osobe z danej jednostki.

Dowdd zaptaty

Dowdd zaptaty stanowi:

1) wycigg bankowy potwierdzajacy dokonanie zaptaty lub tzw. historia rachunku lub potwierdzenie
dokonania/zrealizowania przelewu. OOW dokonujac ptatnosci na rzecz wykonawcéw w tytule
przelewu powinien podac albo numer kontraktu (umowy) zawartego
z wykonawca, z tytutu ktérego dokonywana jest ptatnosc¢ albo nr dowodu ksiegowego, z tytutu
ktérego dokonywana jest ptatnosé. Jest to niezbedne dla celdéw przyporzadkowania dowodéw
zaptaty do odpowiednich dowodoéw ksiegowych. Jezeli na dokumencie potwierdzajagcym dokonanie
zaptaty nie widnieje kurs walutowy, nalezy zatgczy¢ dodatkowy dokument zawierajacy taka
informacje — dotyczy ptatnosci za dowody ksiegowe wyrazone w walucie innej niz PLN. Dokumentem
uzupetniajgcym moze byé réwniez polecenie przelewu przyjete przez bank do realizacji, jezeli na
wyciggu bankowym/historii rachunku/potwierdzeniu dokonania ptatnosci nie podano wymaganych
powyzej szczegdtow ptatnosci;

2) w przypadku ptatnosci na konto komornika - ,Zajecie wierzytelnosci”;
3) w przypadku ptatnosci gotdwkowych:
- dowdd ksiegowy z oznaczeniem, iz zaptacono gotowka lub

- dokument ,Kasa przyjmie” (KP) lub ,Kasa wyptaci” (KW) — zawierajacy odniesienie do dowodu
ksiegowego, badz cel wydatkowania srodkéw, ktérego KP/KW dotyczy oraz wskazujacy date dokonania
ptatnosci wraz z raportem kasowym zawierajagcym odniesienie do dowodu ksiegowego, ktérego KP/KW
dotyczy oraz wskazujacym date dokonania ptatnosci. Jezeli nie jest mozliwe, aby KP/KW zawieraty
odniesienie do dowodu ksiegowego, w opisie dowodu ksiegowego konieczne jest zamieszczenie
informacji o numerach KP/KW.

UWAGA:

Dowody zapfaty sporzadzane w postaci wydruku elektronicznego uznawane s3 za oryginaty
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i nie ma koniecznosci ich potwierdzania za zgodnos¢ oryginatem. Sa to dowody opatrzone formuta
Wygenerowane elektronicznie potwierdzenie przelewu. Dokument sporzadzony na podstawie art. 7
Ustawy Prawo Bankowe (Dz.U. Nr 140 z 1997 r., poz. 939 z pdzniejszymi zmianami). Nie wymaga podpisu
ani stempla” lub podobna lub zawierajace informacje wskazujaca na wygenerowanie dowodu z systemu

elektronicznego.
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