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Rozdzial 1- Najwazniejsze akty prawne i dokumenty

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 198),
zwana dalej ,,ustawa”;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/241 z dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiajace
Instrument na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci (Dz.U.UE.L.2021.57.17 z 18.02.2021 r., str. 17, z
pozn. zm.), zwane dalej ,,rozporzadzeniem 2021/241”;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM) nr 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w
sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia
(UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajace
rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012 (Dz.U.UE.L.2018.193.1 2 30.07.2018 r., str. 1, z p6zn. zm.)”
oraz rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z dnia 23 wrze$nia 2024 r.
w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii (wersja przeksztatcona)
Dz.U.UE.L. z 2024 r., str. 2509, z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2020/852 z dnia 18 czerwca 2020 r. w sprawie
ustanowienia ram ulatwiajacych zrownowazone inwestycje, zmieniajace rozporzadzenie (UE) 2019/2088
(Dz.U.UE.L.2020.198.13 z 22.06.2020 r., str.13, z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530, z pézn. zm.);
Krajowy Plan Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci (KPO) wraz z Oceng DNSH reform i inwestycji
(wiazek projektow) przedstawionych w KPO;

Decyzja Wykonawcza Rady z dnia 8 grudnia 2023 r. zmieniajaca decyzje wykonawcza w sprawie
zatwierdzania oceny planu odbudowy i zwigkszania odporno$ci Polski z dnia 17 czerwca 2022 r. wraz z jej
zmianami z dnia 8 grudnia 2023 r. oraz 16 lipca 2024 r.

Wytyczne ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego wydane na podstawie art. 14le ust. 2 pkt 4)
ustawy;

Wytyczne techniczne Komisji Europejskiej dotyczace stosowania zasady ,,nie czyn powaznych szkoéd” na
podstawie rozporzadzenia ustanawiajacego Instrument na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci;
Wytyczne Komisji Europejskiej w sprawie dziatan naprawczych w odniesieniu do projektow
wspotfinansowanych z funduszy UE, w ktorych wystapito naruszenie Rozporzadzenia Wykonawczego
2016/2046;

Instrukcja uzytkownika SL.2021 — obszar Wnioski o ptatno$¢- Wersja dla Beneficjentow;

Wytyczne w zakresie sprawozdawczo$ci i monitorowania w ramach planu rozwojowego
wspotinansowanego ze §rodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwickszania Odpornosci;
Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej Rozwoju i Finansow z dnia 21 wrze$nia 2022 r. w
sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2055).

Rozdzial 2 - Zakres informacji

Niniejsza Instrukcja zostata przygotowana w oparciu o postanowienia Wytycznych Ministra Funduszy i
Polityki Regionalnej dotyczacych warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2021-2027 oraz Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci i monitorowania w ramach planu
rozwojowego wspotfinansowanego ze Srodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci,
a takze Instrukcji uzytkownika SL2021 - obszar Wnioski o platnos¢ Wersja dla Beneficjentow (instrukcja
dostgpna jest na stronie internetowej: www.cupt.gov.pl ).

Instrukcja uszczegdtawia zasady rozliczania wydatkow w ramach Krajowego Planu Odbudowy i
Zwigkszania Odpornosci, w tym dookreslaja Instrukcje uzytkownika SL.2021 - obszar Wnioski o ptatnosé
Wersja dla Beneficjentow.

Instrukcja wchodzi w zycie w dniu zatwierdzenia przez Dyrektora CUPT.

Instrukcja obowigzuje JW (CUPT) i OOW zaangazowanych w realizacj¢ KPO.
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Rozdzial 3 - Skrdty i terminologia

1) Uzyte w niniejszej Instrukcji skroty oznaczaja:

a)

b)

d)

e)

f)

2
h)

IK-Instytucja Koordynujaca — nalezy przez to rozumie¢ ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego odpowiedzialnego za koordynacje realizacji planu rozwojowego (KPO) w rozumieniu art.
14le ustawy;

IOI - Instytucja odpowiedzialna za realizacj¢ inwestycji - nalezy przez to rozumie¢ ministra, ktéremu
zgodnie z planem rozwojowym (KPO) zostato powierzone zadanie realizacji inwestycji, w ramach ktorej
realizowane jest Przedsiewzigcie tj. instytucj¢ odpowiedzialng za realizacj¢ inwestycji, o ktorej mowa w

art. 14la pkt. 1) ustawy;

IOR- Instytucja odpowiedzialna za realizacje reformy — nalezy przez to rozumie¢ ministra kierujacego
dziatem administracji rzadowej albo inny podmiot, ktéremu zgodnie planem rozwojowym zostato
powierzone zadanie realizacji reformys, tj. instytucj¢ odpowiedzialng za realizacj¢ reformy, o ktérej mowa

w art. 14la pkt. 2) ustawy;

JW - Jednostka Wspierajaca plan rozwojowy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktorym mowa w art.
14 la pkt 4) ustawy;

OOW - Ostateczny Odbiorca Wsparcia, (Beneficjent- definicja uzywana w SL2021- termin rownowazny) -

nalezy przez to rozumie¢ podmiot realizujacy Przedsiewzigcie, o ktorym mowa w art. 14 la pkt 6) ustawy;
UoOW- Umowa o objgcie przedsiewzigcia wsparciem bezzwrotnym z planu rozwojowego;
KPO- Krajowy Plan Odbudowy 1 Zwigkszania Odpornosci;

WoP — wniosek o ptatnos¢.

2) Nastepujace terminy uzyte w Instrukcji oznaczaja:

a)

Instrukcja - Instrukcja w zakresie wnioskow o ptatno$¢ Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia (OOW) w
ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci sktadanych do CUPT;

SL.2021 - aplikacje¢ Centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgcego realizacj¢ przedsigwzigé;

Jednostka Wspierajaca - jednostka odpowiedzialna m.in. za weryfikacje i zatwierdzanie wnioskow o
ptatnos¢ OOW;

OOW - podmiot realizujacy Przedsiewziecie, o ktorym mowa w art. 14la pkt 6) ustawy;

Administrator Merytoryczny (AM) - wyznaczony pracownik instytucji realizujacy zadania okreslone w
podrozdziale 5.2. Wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczacych warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027.

Rozdzial 4 - Podstawowe zasady

4.1 Funkcje wniosku o platnos¢ OOW

Whiosek o ptatnos¢ OOW moze stuzy¢ do:

a) rozliczenia wsparcia przekazanego OOW w ramach transz zaliczek;
b) wnioskowania o przekazanie zaliczki lub jej transzy;
c) wnioskowania o refundacje wydatkow poniesionych przez OOW;

d) wniosek sprawozdawczy - OOW sprawozdaje informacje o postepie finansowo rzeczowym



przedsigwzigcia oraz o poziomie realizacji wskaznikow i kamieni milowych;
e) rozliczenia wydatkéw poniesionych przez OOW bedacego panstwowa jednostka budzetowa.

W kazdym przypadku sktadany WoP stuzy przekazaniu informacji o postepie rzeczowym przedsigwzigcia, a
takze przekazywaniu kluczowych informacji o przedsigwzigciu, w tym o stwierdzonych problemach oraz o

planowanych sposobach ich rozwigzania.

OOW jest zobowiazany do przedstawienia postgpow w realizacji Przedsigwzigcia, w szczegdlnosci w zakresie
kamieni milowych Przedsiewzigcia, wskaznikow Przedsigwzigcia i termindw realizacji Wraz ze szczegétowym
wyjasnieniem w przypadku zmian w stosunku do Harmonogramu Realizacji Przedsigwzigcia. W przypadku gdy,
te zmiany dotyczg tez danych zawartych w Harmonogramie Platnosci! oraz Harmonogramie Platnosci w SL2021,
tj. przesunigcia wnioskowania o refundacje lub wyptate zaliczki, OOW przekazuje do JW aktualizacje ww.
dokumentu/ dokumentow.

W przypadku wnioskow o przekazanie zaliczki® nalezy opisa¢ planowane dziatania, na ktore zostana

przeznaczone $rodki wyptacone w ramach zaliczki.

Whiosek o ptatno§¢ OOW moze stuzy¢ jednoczesnie realizacji kilku funkcji wymienionych powyzej.

4.2 Terminy skladania wnioskow o platnos¢ OOW w SL2021

OOW zobowigzany jest do sktadania wniosku o ptatnos$¢ nie rzadziej niz raz na 3 miesigce liczagc od momentu
podpisania UoOW.

Data koncowa okresu, za jaki sktadany jest kazdy wniosek powinna pokrywac si¢ z data ostatniego dnia miesigca

kalendarzowego® za wyjatkiem ponizszych przypadkow:

a) wniosku o platnos¢ koncows - data nie moze by¢ p6zniejsza niz ostatni dzien okresu kwalifikowania wydatkow
okre$lony w umowie,

b) wniosku, w ktorym wykazane sa wydatki rozliczajace transze zaliczki w sytuacji, gdy z uwagi na termin na
rozliczenie otrzymanej transzy zaliczki okreslony w umowie nie jest mozliwe ztozenie wniosku zgodnie z zasada
0g6lna?,

¢) szybkich wnioskoéw o zaliczke.

OOW przekazuje w SL2021 WoP najpo6zniej do 20 dni kalendarzowych po okresie sprawozdawczym, za jaki
sktadany jest WoP.

WoP moze by¢ skladany czgsciej, zgodnie z ustalonymi w Harmonogramie Ptatnosci w SL2021 transzami

ptatnosci, lub w krétszych odstepach czasowych (np. miesigcznych) po uzgodnieniu z JW.

W przypadku zapisow UoOW wskazujacych inne terminy sktadania WoP, nalezy przekaza¢ WoP zgodnie z
zapisami UoOW.

! Harmonogram Platnosci jest zatgcznikiem do umowy w przypadku przedsigwzie¢ mieszczacych sie w komponencie E.2.2.1 i
B 2.2.3 (zgodnie z bazowym wzorem umowy z 7.1.2025).

2 Nie dotyczy szybkiego wniosku o zaliczke.

3 W uzasadnionych/ wyjatkowych sytuacjach w porozumieniu z JW okres za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢ moze by¢
inny niz koniec miesigca kalendarzowego.

4 Np. termin na rozliczenie zaliczki przypada na 19 czerwca, a poprzedni wniosek o ptatno$¢ byt ztozony za okres do 31
marca. Zgodnie z zasadg ogdlng OOW powinien ztozy¢ wniosek o ptatno$é za okres do 30 czerwca, jednak z uwagi na termin
rozliczenia zaliczki, OOW moze ztozy¢ wniosek o ptatno$¢ maksymalnie do dnia 19 czerwca za okres nie pozniejszy niz do
19 czerwca.



4.3 Postepowanie z wnioskiem o platnos¢ OOW

1) W KPO SL2021 zapewnia m.in. obstuge proceséw i komunikacje w zakresie gromadzenia i przesytania

2)

3)
4)

danych dotyczacych wnioskdéw o ptatnosé, ich weryfikacji, w tym zatwierdzania, korygowania,

przekazywania do poprawy i wycofywania.

WoP nalezy wypeti¢ zgodnie z Instrukcjg uzytkownika SL.2021 - obszar Wnioski o ptatno§é Wersja dla
Beneficjentow. Liste dokumentow, jakie nalezy zataczy¢ do WoP OOW okresla zafgcznik nr 1 do Instrukcji.
WoP OOW podpisywany jest w formie elektroniczne;j.

Mozliwe sg nastgpujace sytuacje wynikajace z weryfikacji wnioskow o ptatnosc:

a)

b)

w przypadku braku uwag JW do wniosku o ptatnos¢ OOW, jest on zatwierdzany w SL2021 zgodnie z
karta weryfikacji wniosku o ptatnos¢;

w przypadku, jezeli w wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ OOW:
1) stwierdzono oczywiste omytki mozliwe do skorygowania przez JW lub

2)  czesc/catos¢ zadeklarowanych wydatkow zostanie uznana za niekwalifikowalne lub tymczasowo
niekwalifikowalne.

JW dokonuje korekty wniosku w SL2021,tj. zmienia status wniosku na ,,do korekty”, a nastgpnie
zatwierdza skorygowany wniosek o platnos¢ OOW w SL2021 zgodnie z karta weryfikacji wniosku o
ptatno$¢, informujac OOW niezwtocznie o zakresie skorygowanych danych;

w przypadku, jezeli w wyniku weryfikacji wniosku o ptatno§¢ OOW stwierdzone zostang bledy,
ktére wymagaja dokonania poprawy przez OOW, JW przekazuje uwagi i zmienia status wniosku o
ptatno$¢ OOW na ,,do poprawy”. OOW poprawia wniosek o ptatnos¢ i przesyta go do JW. JW po
dokonaniu weryfikacji zatwierdza wniosek o ptatnos¢ OOW w SL2021 zgodnie z kartg weryfikacji
wniosku o ptatnosé¢ lub dokonuje korekty zgodnie z pkt. b).

5) OOW w kazdym wniosku o platnos¢ refundacyjnym oraz rozliczajacym zaliczke wypetia zestawienie

dokumentdéw. W przypadku WoP, w ktorych liczba wykazanych dokumentéw wynosi 5 lub mniej, OOW

przekazujac WoP przekazuje bez wezwania JW, dokumenty wskazane w zafgczniku nr 1 do Instrukcji.

6) W przypadku WoP, w ktorych liczba wykazanych dokumentéw wynosi powyzej 5, weryfikacja wydatkow

moze by¢ prowadzona na probie dokumentéw finansowych wykazanych w zestawieniu dokumentow.

Liczba weryfikowanych dokumentdéw uzalezniona jest od wartosci przedsiewzigcia zgodnie z przedziatami

okreslonymi w Metodyce doboru proby do weryfikacji dowodow ksiegowych wykazanych przez

Ostatecznego Odbiorce Wsparcia we wniosku o ptatnos¢ w ramach Krajowego Planu Odbudowy i

Zwigkszania Odpornosci obowiazujacej w CUPT. Na wezwanie JW, w celu uzupetienia dokumentoéw

wybranych do weryfikacji na probie, WoP jest zwracany OOW do poprawy. OOW zatacza do WoP wybrane

do proby dokumenty wskazane w zafgczniku 1 do Instrukcji.

7) Zalecanym sposobem postgpowania jest, aby faktury oraz zataczniki do faktur byty zataczone w Zestawieniu

1)

dokumentdw, a nie jako osobne pliki w zaktadce Zataczniki w SL2021 w WoP. Jednoczesnie, jezeli zdarzy

sie, ze faktury oraz zalaczniki do faktur wykazywane sa w zakladce Zalaczniki w SL2021 w WoP jako
osobne pliki, dokumenty nalezy zalaczy¢ w sposob uporzadkowany, gdzie w nazwie pliku powinien by¢
wskazany numer pozycji (Lp) z Zestawienia dokumentow. Prawidtowo opisane przez OOW zataczniki
pozwalaja na sprawniejsze procedowanie wniosku o ptatno$¢ po stronie Instytucji weryfikujace;j.

4.4. Postepowanie z wnioskiem o platnos¢ OOW w przypadku awarii SL2021

W przypadku awarii SL2021 uzytkownik zewnetrzny zglasza problem na adres:
cst2021.wsparcie@cupt.gov.pl podajac jego krotki i syntetyczny opis. Po potwierdzeniu awarii przez
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2)

3)

4

1)

2)

3)

4)

5)

Administratora Merytorycznego, informacja ta jest przekazywana do zgltaszajacego uzytkownika
zewnetrznego. Dalsze postegpowanie winno by¢ zgodne z Instrukcja postgpowania wnioskodawcow oraz
beneficjentéw/ostatecznych odbiorcoéw wsparcia w przypadku awarii systemu CST2021 dostepna na stronie
internetowej: https://www.cupt.gov.pl/strefa-beneficjenta/cst2021

W przypadku potrzeby ztozenia wniosku o platnos¢ w okresie niedostgpnosci SL2021 nalezy stosowac
formularz udostgpniony na stronie internetowej: https://www.cupt.gov.pl/strefa-beneficjenta/cst2021/

Po usunigciu awarii SL2021, AM przekazuje informacje¢ nt. usuni¢cia awarii do uzytkownikow

zewnetrznych, zgodnie ze sposobem komunikacji okreslonym w UoOW.

Po usunigciu awarii SL2021 wniosek o ptatnos¢ OOW jest wprowadzany przez OOW do SL2021 w terminie
3 dni od otrzymania informacji o usunigciu awarii i przekazywany do instytucji weryfikujacej. JW, po

otrzymaniu wniosku o ptatno$¢, sporzadza kart¢ weryfikacji wniosku o ptatnos¢.

4.5 Modul zamoéwienia publiczne w SL2021

1) Po podpisaniu UoOW, zobowigzuje sie OOW do uzupehiania danych w CST2021, w aplikacji SL2021° -
modut <Zamoéwienia Publiczne> w ciaggu 3 dni roboczych6 od dnia uzyskania dostgpu do modutu SL.2021/0d
daty wystapienia zdarzenia warunkujgcego konieczno$¢ wprowadzenia lub modyfikacji danych .

2) OOW ma roéwniez obowiagzek uzupetia¢ dane na biezaco, na temat wszystkich ogloszonych zamowien
/zawartych kontraktow, do konca okresu rozliczeniowego, za jaki zostang zlozone WoPy o dane wszystkich

wykonawcow i zatwierdzonych podwykonawcow w podpisanych kontraktach®.

3) Jednoczesnie OOW kazdorazowo przy WoP sklada o§wiadczenie w ktorym potwierdza poprawnos$¢ i
kompletno$¢ wpisanych informacji do modutu <Zamoéwienia Publiczne>, ktore stanowi zatgcznik do
niniejszej Instrukcji.

Rozdzial 5 - PlatnoS$ci na rzecz OOW w przedsiewzieciach przewidujacych zaliczki

UoOW okresla, czy w przedsigwzieciu zostanie udzielona zaliczka, harmonogram sktadania wnioskow o
udzielenie poszczegdlnych transz, kwoty oraz terminy na ich rozliczenie.

Wyplaty jednorazowej transzy zaliczki dokonywane sag w wysokosciach nie wickszych niz 30%
przyznanego wsparcia chyba, ze zapisy zawartej UoOW stanowig inaczej.

Wyptaty transz zaliczki dla OOW niebedacego Panstwowa Jednostka Budzetowa dokonywane sa na
odrebny rachunek wskazany w UoOW, stuzacy tylko i wytacznie do obstugi ptatnosci zaliczkowych w
przedsigwzieciu. Wykaz dozwolonych operacji na koncie zaliczkowym opisano w sekcji 5.1.

Wyplaty transz zaliczki dla OOW bedacego Panstwowa Jednostkg Budzetowa dokonywane sa na rachunek
wskazany w UoOW, shuzacy do obstugi platnosci zaliczkowych i refundacyjnych w przedsiewzigciu. Wykaz
dozwolonych operacji z wykorzystaniem Srodkow pochodzacych z zaliczki opisano w sekcji 5.1.

W celu rozliczenia transzy zaliczki OOW we wniosku o ptatno$¢ wypetnia zestawienie dokumentéw
potwierdzajacych poniesienie wydatkow kwalifikowalnych w odpowiedniej wysokosci z rachunku
bankowego OOW dla potrzeb obstugi zaliczki, jak rowniez z innego rachunku bankowego OOW lub
dokonuje zwrotu jej niewykorzystanej czesci. Kwote rozliczonej zaliczki OOW wprowadza w zaktadce
Rozliczanie zaliczek w SL2021. OOW przekazuje na wezwanie JW dokumenty, potwierdzajace rozliczenie

5Zgodnie z § 19 UoOW.
6 Zgodnie z Wytycznymi do warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027.


https://www.cupt.gov.pl/strefa-beneficjenta/cst2021

zaliczki wskazane w zalgczniku 1 do Instrukcji’.

6) Transze zaliczki rozliczajg wydatki kwalifikowalne, niezaleznie od daty ich poniesienia, po dacie ztozenia
wniosku o platnosé, w ktorym OOW wnioskuje o wyplate wsparcia w postaci transzy zaliczki (mieszczacej
si¢ w okresie kwalifikowania wydatkow dla przedsigwzigcia) 1 z uwzglgdnieniem poziomu wsparcia
okreslonego w UoOW (tzn. wydatki kwalifikowalne w wysokosci tej transzy zaliczki oraz odpowiedniego

wktadu wlasnego).

7) W przypadku OOW bedacym Panstwowa Jednostka Budzetowa, transze zaliczki przekazanej na
sfinansowanie przez OOW nickwalifikowalnego podatku VAT rozliczajg wydatki na pokrycie podatku VAT
towarzyszace ponoszonym wydatkom kwalifikowalnym.

8)  Transzy zaliczki nie rozliczajg jednak koszty poniesione przez OOW, jesli nie wiaza si¢ z fizycznym
przeptywem srodkoéw na rachunku/w kasie OOW, a stanowig jedynie zapis w ksiggach rachunkowych, jak to
ma miejsce w przypadku kosztow dziatalno$ci operacyjnej (np. odpisy amortyzacyjne).

9) JW zatwierdza odpowiednie kwoty wykazanych wydatkow kwalifikowalnych na poczet rozliczenia transzy
zaliczki na podstawie danych wprowadzonych w systemie SL2021 przez OOW.

10) JW monitoruje poziom rozliczenia przekazanych transz zaliczki.

5.1 Przeznaczenie Srodkéw pochodzacych z zaliczki

1) Srodki zaliczki musza by¢ wykorzystywane na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych oraz
w przypadku OOW bedacych Panstwowymi Jednostkami Budzetowymi na pokrycie
niekwalifikowalnego podatku VAT towarzyszacemu ponoszonym wydatkom kwalifikowalnym.

2) Jesli JW nie zaleci inaczej, przekazywana na podstawie UoOW transza zaliczki moze zosta¢ w catosci
wykorzystana na oplacenie 100% zobowiagzan kwalifikowalnych wynikajacych z dowodow ksiegowych.
Tym samym nawet w sytuacji, gdy wsparcie udzielone na podstawie UoOW stanowi mniej niz 100%

maksymalnej kwoty wydatkow kwalifikowalnych, nie ma obowiazku optacania faktury w takiej proporcji,

jaka wynika z poziomu wsparcia.

3)  Odsetki naroste od kwoty przekazanej zaliczki® pomniejszajg wyplate kolejnej transzy zaliczki lub
refundacji na rzecz OOW, w przypadku, gdy nie sg zwracane®.

5.2 Wyplata kolejnej transzy
Zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia’ w sprawie zaliczek istnieje mozliwo$¢ wyptaty OOW kolejnej transzy
zaliczki pod warunkiem przedstawienia/zatwierdzenia'® we wnioskach o ptatno$é¢ ztozonych do instytucji

weryfikujacej wydatkoéw kwalifikowalnych na co najmniej 70% lacznej kwoty przekazanych wczesniej transz

zaliczki, z uwzglednieniem zwrotu niewykorzystanej kwoty zaliczki.

5.3 Sytuacje szczegolne

1) OOW moze dokona¢ z konta zaliczkowego zaptaty wydatku niekwalifikowalnego tylko w sytuacji, jezeli

7Zgodnie z Rozdziatem 4.3 pkt. 5).

8 Chyba, 7e na mocy odrebnych przepiséw wspomniane odsetki stanowia dochéd OOW, jak ma to miejsce w przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego.

9 Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej Rozwoju i Finansow z dnia 21 wrze$nia 2022 r. w sprawie zaliczek w
ramach programéw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich (Dz. U. z 2022 r. poz. 2055).

10 Spos6b rozliczenia zaliczki okresla UoOW.



uprzednio zasili to konto rownowartosciag kwoty tego planowanego wydatku niekwalifikowalnego ze
srodkow wiasnych.

2) Postgpowanie polegajace na tym, ze OOW najpierw dokona ptatnosci z konta zaliczkowego za
niekwalifikowalng cze$¢ wydatku, a nastgpnie uzupehi to konto réwnowartoscia wydatku
nickwalifikowanego nie jest wlasciwe. W takiej sytuacji, OOW jest zobowigzany niezwlocznie zwrocié na
konto zaliczkowe kwotg dotyczaca wydatkéw niekwalifikowalnych.

Rozdzial 6 - Deklarowanie ponownie tych samych wydatkow

Zgodnie z zasada dotyczaca zakazu podwdjnego finansowania, OOW nie moze zadeklarowa¢ w kolejnym

wniosku o platnos¢ tych samych wydatkow, ktore juz raz zostaly uznane za kwalifikowalne.

1) W odniesieniu jednak do wydatkow, ktdre zostaty tymczasowo wyltaczone (zgodnie z rozdzialem 4.3 pkt. 4)
przez instytucj¢ weryfikujaca na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ do momentu spelienia wszystkich
przestanek kwalifikowalnosci, wyja$nienia watpliwo$ci, zakonczenia czynnosci kontrolnych lub zakonczenia
procedury odwotawczej od uznania wydatkow za niekwalifikowalne, OOW moze ponownie zataczy¢ dane
wydatki do kolejnego wniosku o platnosé.

2) W odniesieniu do sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 1) powyzej, rekomendowane jest takie rozwigzanie, w
ktérym JW dokonuje samodzielnego ,,wlaczenia” takich wydatkéw poprzez ponowng weryfikacj¢ wniosku o
ptatnos¢ OOW w SL2021, w ktéorym wystapity wydatki wskazane w pkt. 1. Ponadto, w tym przypadku

odpowiednia informacja powinna zosta¢ odnotowana przez JW w karcie weryfikacji wniosku o platnosc.

Rozdzial 7 - Zalaczniki do Instrukcji

1. Lista dokumentdéw zalaczanych przez OOW do wniosku o ptatnosé
2. Os$wiadczenie do WoP KPO
3. Oswiadczenie w zakresie podatku od towarow i ustug

4. Oswiadczenie Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia dotyczace kosztow osobowych [personelu przedsiewzigcia]
dla Inwestycji A2.3.1 KPO

5. Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesienie kosztoéw osobowych [personelu przedsigwzigcia]
dla Inwestycji A2.3.1 KPO



Zatgcznik nr 1 do Instrukcji w zakresie wnioskow o platnosé¢ Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia (OOW) w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci sktadanych do CUPT
Lista dokumentéw zalaczanych przez OOW do wniosku o platnos¢:

W przypadku osiagnigcia w danym okresie sprawozdawczym, za jaki sktadany jest WoP, kluczowych kamieni
milowych i wskaznikow w ramach Przedsiewzigcia, zgodnie z zatacznikiem do UoOW pn. Wykaz dokumentow
wymaganych w celu wykazania osiggniecia kluczowych Kamieni milowych i wskaznikow ramach Inwestycji,
OOW dotacza dokumenty potwierdzajace wykonanie kamienia milowego/ wskaznika.

OOW w kazdym wniosku o ptatno$¢ refundacyjnym oraz rozliczajacym zaliczke wypehia blok danych o
nazwie Zestawienie dokumentow oraz zatacza o§wiadczenie do WoP KPO (wzor o§wiadczenia stanowi
zalacznik nr 2 do Instrukeji);

W przypadku WoP, w ktorych w bloku Zestawienie dokumentow wykazano do 5 dokumentéw dolacza
wszystkie wlasciwe dla nich:

- dowody ksiggowe,
- dowody zaptaty.

W przypadku WoP, w ktorych w zestawieniu dokumentoéw wykazano wigcej niz 5 dokumentéw, sktada WoP
bez dowodow ksiegowych i dowodow zaptaty i oczekuje na wezwanie JW (w trybie zwrotu wniosku do
poprawy), w ktorym wskazane zostang wybrane do proby dokumenty, dla ktorych nalezy zalaczy¢ wlasciwe

- dowody ksi¢gowe,
- dowody zaptaty.

Dodatkowo OOW w obydwu wskazanych powyzej przypadkach w zaleznosci od rodzaju wydatkow zatgcza
réwniez dokumenty zgodnie z ponizszym wykazem.

L. Dla kontraktéw na roboty budowlane OOW przekazuje rowniez nastepujace dokumenty:

1) dokument(y) potwierdzajacy(e) zakres faktycznie wykonanych prac — pozwalajacy zweryfikowaé, czy zakres
wykonanych prac jest zgodny z zakresem rzeczowym przedsigwzigcia okreslonym w Umowie;

2) w przypadku ptatnosci kwot zatrzymanych — dokumenty po$wiadczajace, iz kwoty zatrzymane zostaly
zwolnione;

3) do wniosku o platnos¢ koncowa (dopuszcza si¢ przekazanie wymienionych dokumentéw we wnioskach o
platnos¢ sktadanych przed wnioskiem o ptatnos¢ koncows).

» dokumenty potwierdzajace, iz wytworzony majatek jest wlasnoscig OOW lub innych podmiotow zgodnie z
opisem struktury wtasnosci majatku wytworzonego w zwiazku z realizacja przedsiewzigcia zawartym we
wniosku o objecie przedsiewzigcia wsparciem wraz z podaniem wartosci tegoz majatku ujetej w ksiegach
rachunkowych (dotyczy jedynie przedsigwzie¢ w ramach Inwestycji E.2.1.3 Transport Intermodalny) ;

* ostateczng decyzj¢ ws. pozwolenia na uzytkowanie (jesli jest wymagana przepisami) lub zawiadomienie
wlasciwego organu o zakonczeniu budowy;

« wszelkie dokumenty potwierdzajace wykonanie rzeczowe przedsigwzigcia.

I1. Przy dokumentowaniu wydatkéw zwigzanych z kontraktem na dostawy konieczne sa takze:

1) dokument(y) potwierdzajacy(e) zakres faktycznie dostarczonych dobr — pozwalajacy(e) zweryfikowaé, czy
zakres przedmiotu dostawy jest zgodny z zakresem rzeczowym przedsigwzigcia okreslonym w Umowie

2) do wniosku o ptatnos$¢ koncowa (dopuszcza si¢ przekazanie wymienionych dokumentéw we wnioskach o
platnos¢ sktadanych przed wnioskiem o ptatnos¢ koncowa):

* dokumenty potwierdzajace, iz dostarczone dobra sg wlasnosciag OOW lub innych podmiotéw zgodnie z

opisem struktury wlasnosci majatku wytworzonego w zwiazku z realizacja przedsigwzigcia zawartym we
wniosku o objecie przedsigwzigcia wsparciem wraz z podaniem warto$ci tegoz majatku ujetej w ksiggach
rachunkowych;

* wszelkie dokumenty potwierdzajace wykonanie rzeczowe przedsigwzigcia.
I11. Przy dokumentowaniu wydatkéw zwiazanych z kontraktem na ushlugi konieczne sa takze:

1) dokument(y) potwierdzajacy(e) zakres faktycznie wykonanych ustug pozwalajacy zweryfikowac, czy zakres



ushug jest zgodny z zakresem rzeczowym przedsiewzigcia okreslonym w Umowie

IV. Przy dokumentowaniu wydatkow pozakontraktowych wymagane sa dodatkowo nastepujace
dokumenty:

1) Nieruchomosci - co najmniej:
* przy zakupie nieruchomosci - odpowiednia decyzja administracyjna, wyciag z operatu szacunkowego

sporzadzony przez uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu ustawy o gospodarce nieruchomosciami (lub
odpowiednie strony operatu zawierajace oznaczenie dzialki, jej warto$¢ oraz potozenie) lub akt notarialny;

* przy nabyciu prawa uzytkowania wieczystego - wyciag z operatu szacunkowego (lub odpowiednie strony
operatu zawierajgce oznaczenie dziatki, jej warto$¢ oraz potozenie) oraz decyzja okreslajaca wysokos¢ optat
(poczatkowej lub rocznych) za uzytkowanie wieczyste;

* przy przej¢ciu nieruchomosci za odszkodowaniem — odpowiednia decyzja administracyjna, wyciag z operatu
szacunkowego sporzadzony przez uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami (lub odpowiednie strony operatu zawierajgce oznaczenie dzialki, jej warto$¢ oraz potozenie
oraz cel sporzadzenia operatu), akt notarialny lub decyzja administracyjna ustalajaca wysokos¢
odszkodowania oraz dokument bedacy podstawg wyptaty odszkodowania;

* przy obowigzkowym wykupie nieruchomosci lub obowiazkowych odszkodowaniach wynikajacych z
ustanowienia obszaru ograniczonego uzytkowania — dokumenty potwierdzajace ustanowienie obszaru
ograniczonego uzytkowania oraz odpowiednio wyciag z operatu szacunkowego lub dokument stwierdzajacy
wysoko$¢ odszkodowania.

* przy nabyciu innych tytutlow prawnych do nieruchomosci, na wniosek JW:

e dokumenty potwierdzajace, ze suma ptatnosci dokonanych w okresie realizacji przedsigwzigcia nie
przekracza rynkowej wartosci tej nieruchomosci (np. wyciag z operatu szacunkowego lub inny
dokument umozliwiajacy obicktywng oceng spetnienia tego warunku);

e dokumenty potwierdzajace, ze wydatek zadeklarowany jako kwalifikowalny nie przekracza wartosci
rynkowej danego prawa, za okres ktorego dotyczy (np. wyciag z operatu szacunkowego lub inny
dokument umozliwiajgcy obicktywng oceng spetnienia tego warunku).

2) Przy dokumentowaniu wydatkéw na wynagrodzenia:
* os$wiadczenie OOW, ze deklarowane wynagrodzenia sa zwigzane z pracg wykonywang na rzecz
przedsigwziecia;
* Zestawienie wydatkéw na wynagrodzenia stanowisk pracy rozliczanych na podstawie kosztow
rzeczywistych.

3) W przypadku wktadu niepieni¢znego lub amortyzacji — dowody ksiggowe lub wyciagi z ksigg rachunkowych
odzwierciedlajgce wysokos¢ poniesionych kosztow i potwierdzone przez upowaznione osoby (z
zastrzezeniem wktadu niepieni¢znego w postaci pracy wolontariuszy).

4) W przypadku amortyzacji — dodatkowo o$wiadczenie, iz zakup $rodka trwatego nie byt finansowany ze
srodkow dotacji krajowej ani wspdlnotowej (nie dotyczy sytuacji, w ktorej dotacja zostata przyznana na
pokrycie wkladu wlasnego w ramach wktadu publicznego).

6) Przy zajgciu pasa drogowego (w przypadku, gdy wydatek ponosi bezposrednio OOW nie wykonawca) —
decyzja wlasciwego zarzadcy drogi zezwalajaca na zajecie pasa drogowego.

7) W przypadku optat dokumenty potwierdzajace natozenie optat na OOW.

V. Szczegélne przypadki:

1) w przypadku, gdy OOW ponosi wydatki na rzecz innego podmiotu niz podmiot wskazany w umowie
zawartej z OOW — nalezy przedstawi¢ dokumenty wyjasniajace taka sytuacje;

2) w przypadku zadeklarowania ptatnosci zaliczkowych na rzecz wykonawcy - dokument stwierdzajacy
ustanowienie przez wykonawce zabezpieczenia zaliczki wraz z kopia wniosku tego wykonawcy o udzielenie
danej zaliczki (wniosek sktadany jest w sytuacji, gdy umowa nie okresla szczegotow przekazywania
zaliczki, o ktérych mowa powyzej i powinien okresla¢, na jaki cel ma by¢ udzielona zaliczka).

W przypadku, gdy dokumenty beda budzity watpliwosci, JW moze zobowiaza¢ OOW do przedstawienia



dodatkowych dokumentéw.

Opis dowodu ksiegowego

Opis dowodu ksiegowego powinien zawierac:

1) jesli kwalifikowalna jest jedynie czg$¢ wydatku, ktorego dotyczy opisywany dokument, nalezy w opisie
zawrze¢ informacj¢ na ten temat, wraz ze wskazaniem, jaka czg¢s¢ wydatku (np. jakiego rodzaju wydatki,
badz jaki % wydatkow) zostata uznana za kwalifikowalna oraz wyjasnienie/uzasadnienie kwalifikowania
tylko czesci wydatku;

2) jesli nie wynika to z tresci dowodu ksiggowego nalezy umiesci¢ numer i date (lub tylko datg, jesli brak)
zawarcia kontraktu/ umowy z Wykonawca, z tytulu ktorego poniesiono wydatek lub innego dokumentu
bedacego podstawa poniesienia wydatku. W przypadku zawarcia aneksu do kontraktu/ umowy z
Wykonawcg nalezy rowniez wskaza¢ numer aneksu oraz dat¢ zawarcia;

3) numer UoOW;

4) numer lub nazwa zadania zgodny z Harmonogramem Realizacji Przedsigwzigcia i Opisem Przedsigwzigcia,
w ramach ktorego poniesiono wydatek;

5) kwote podatku Vat, jesli jest refundowany

6) w przypadku faktur wyrazonych w walucie innej niz PLN — kurs walutowy, na podstawie ktorego wyliczono
ptatnos¢ z danej faktury, na potrzeby ujecia w ksiggach rachunkowych;

Elementy opisu, poza informacja okreslong w pkt 3 moga zosta¢ umieszczone na odrgbnej kartce, ktora bedzie
stanowita zatgcznik do danego dowodu ksiggowego. W tym przypadku na tej kartce nalezy dodatkowo podac
numer dowodu ksiggowego, ktorego on dotyczy.

Dopuszczalne jest stosowanie elektronicznego opisu dowoddw ksiegowych pod warunkiem, ze bedzie on
spetniat wymogi okreslone powyzej oraz sposob ich sporzadzania zostanie okre§lony w wewnetrznych
procedurach OOW.

Dowadd ksiegowy powinien zosta¢ sprawdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym oraz
zatwierdzony do wyplaty przez upowazniong osobe¢ z danej jednostki.

Dowadd zaptaty

Dowadd zaptaty stanowi:

1) wyciag bankowy potwierdzajacy dokonanie zaptaty lub tzw. historia rachunku lub potwierdzenie
dokonania/zrealizowania przelewu. OOW dokonujac ptatno$ci na rzecz wykonawcow w tytule przelewu
powinien poda¢ albo numer kontraktu (umowy) zawartego z wykonawca, z tytutu ktérego dokonywana jest
platnos¢ albo nr dowodu ksiggowego, z tytulu ktérego dokonywana jest ptatnosc. Jest to niezbgdne dla
celéw przyporzadkowania dowoddw zaptaty do odpowiednich dowodow ksiggowych. Jezeli na dokumencie
potwierdzajacym dokonanie zaptaty nie widnieje kurs walutowy, nalezy zataczy¢ dodatkowy dokument
zawierajacy takg informacj¢ — dotyczy platnosci za dowody ksiggowe wyrazone w walucie innej niz PLN.
Dokumentem uzupetniajacym moze by¢ rowniez polecenie przelewu przyjete przez bank do realizacji, jezeli
na wyciggu bankowym/historii rachunku/potwierdzeniu dokonania ptatno$ci nie podano wymaganych
powyzej szczegblow platnoscei,

2) w przypadku ptatnosci na konto komornika - ,,Zaj¢cie wierzytelnosci”;
3) w przypadku ptatnosci gotéwkowych:
— dowdd ksiggowy z oznaczeniem, iz zaptacono gotéwka lub

— dokument ,,Kasa przyjmie” (KP) lub ,,Kasa wyptaci” (KW) — zawierajacy odniesienie do dowodu
ksiggowego, badz cel wydatkowania srodkow, ktorego KP/KW dotyczy oraz wskazujacy dat¢ dokonania
platnosci wraz z raportem kasowym zawierajagcym odniesienie do dowodu ksiegowego, ktérego KP/KW
dotyczy oraz wskazujacym dat¢ dokonania ptatnosci. Jezeli nie jest mozliwe, aby KP/KW zawieraly odniesienie
do dowodu ksiegowego, w opisie dowodu ksiegowego konieczne jest zamieszczenie informacji o numerach
KP/KW.

UWAGA:

Dowody zaptaty sporzadzane w postaci wydruku elektronicznego uznawane sa za oryginaly i nie ma



koniecznosci ich potwierdzania za zgodno$¢ oryginalem. Sa to dowody opatrzone formutla ,,Wygenerowane
elektronicznie potwierdzenie przelewu. Dokument sporzadzony na podstawie art. 7 Ustawy Prawo Bankowe
(Dz.U. Nr 140 z 1997 r., poz. 939 z p6zniejszymi zmianami). Nie wymaga podpisu ani stempla” lub podobna
lub zawierajace informacj¢ wskazujaca na wygenerowanie dowodu z systemu elektronicznego.



Zatgcznik nr 2 do Instrukcji w zakresie wnioskow o platnos¢ Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia (OOW) w ramach

Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci sktadanych do CUPT

............................. sdnia ..o T
(miejscowosc) (data)
(nawa Ostteermogo Odbiorey Weparcia- OOW)
OSWIADCZENIE DO WNIOSKU O PEATNOSC 0t ...
(dalej: Wniosek o platnosc)
W zwigzku z realizacja umowy z dnia .................. o0 objecie przedsigwzigcia wsparciem nr ..............

Ph e w ramach inwestycjinr ................... PR e ,

o$wiadczam, ze!!:

1. w ramach wydatkéw poniesionych w okresie sprawozdawczym, za jaki sktadany jest Wniosek o ptatnosc, nie
zakwalifikowano w ramach przedsigwzigcia wydatkow, ktore zostaty sfinansowane z bezzwrotnych srodkow
publicznych, przyznanych OOW na podstawie innej umowy lub uméw oraz nie naruszono zasady zakazu
podwojnego finansowania, o ktorej mowa w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/241
z dnia 12 lutego 2021 r. ustanawiajacego Instrument na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci;

2. wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, za jaki sktadany jest Wniosek o ptatno$¢, poniesione zostaty
zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami oraz przyjetymi w KPO zasadami ponoszenia wydatkow, w
tym - w szczegdlnosci w przypadku podmiotow zobowigzanych do stosowania przepisow dotyczacych zamowien
publicznych — zgodnie z tymi przepisami;

3. wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, za jaki sktadany jest Wniosek o platnos¢, zostaty poniesione z
zachowaniem wlasciwych przepisow o pomocy publicznej;

4. wszystkie koszty uznane za kwalifikowalne w okresie sprawozdawczym, za jaki sktadany jest Wniosek o ptatnos¢,
sa zgodne horyzontalnymi zasadami kwalifikowania wydatkéw, obowigzujacymi przy realizacji przedsigwzigcia i
inwestycji, w szczegdlnosci s powiazane z realizacja przedsigwzigcia i stuza osiagnigciu jego celow, zostaty
poniesione w okresie sprawozdawczym oraz nie obejmujg podatku VAT;

5. kamienie milowe przedsiewzigcia / wskazniki przedsigwzigcia, zadeklarowane przez OOW, jako osiagnigte
w poprzednich wnioskach o ptatnos¢, zostaly utrzymane;

6. wymagania zwigzane ze stosowaniem zasady ,,nie czyn powaznych szkod” (DNSH) w rozumieniu art. 17
rozporzadzenia (UE) 2020/852 z dnia 18 czerwca 2020 r. w sprawie ustanowienia ram ulatwiajacych
zrownowazone inwestycje, zmieniajacego rozporzadzenie (UE) 2019/2088 i dokumencie ,,Ocena DNSH reform i
inwestycji (wiazek projektow) przedstawionych w KPO” oraz w DECYZJI WYKONAWCZEJ RADY z dnia 17
czerwca 2022 r. w sprawie zatwierdzenia oceny planu odbudowy i zwigkszania odpornosci Polski wraz z jej
zmianami z dnia 8 grudnia 2023 r. oraz 16 lipca 2024 r. zostaly uwzglednione w odniesieniu do dziatan
wykonanych w okresie sprawozdawczym objetym Wnioskiem o platnosé.

7.  w systemie CST2021 uzupetniono dane na temat wszystkich ogtoszonych zamowien /zawartych kontraktow'? do
konca okresu rozliczeniowego, za jaki ztozony zostat dany WoP, a w przypadku kontraktow zawartych do konca
okresu rozliczeniowego za jaki ztozony zostal dany WoP system CST2021 zostat uzupetniony takze o dane
wszystkich wykonawcow i zatwierdzonych podwykonawcow danego kontraktu.

Ponadto o$wiadczam, ze jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy, co do okoliczno$ci majacej znaczenie prawne.

podpis osoby upowaznionej/podpisy 0sob upowaznionych do

reprezentowania Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia

11 Przekresli¢ te punkty o$§wiadczenia, ktore nie majg zastosowania do wskazanego przedsigwziecia i wniosku o ptatnosé.
12 Dotyczy zamowief/ kontraktow, w ramach ktorych wykazano wydatki kwalifikowalne.



Zatacznik:
1. Dokument potwierdzajacy umocowanie do ztozenia o§wiadczenia w imieniu i na rzecz OOW.



Zatqcznik nr 3 do Instrukcji w zakresie wnioskow o platnosé¢ Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia (OOW) w ramach
Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci sktadanych do CUPT

(miejscowos¢) (data)

(nazwa Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia - OOW)

OSWIADCZENIE W ZAKRESIE PODATKU OD TOWAROW I USLUG

W imieniu ...................... , W zwiazku z finansowaniem ze srodkoéw przekazywanych przez PFR
podatku od towarow i ustug (dalej VAT) w ramach realizacji Przedsigwzi¢cia nr
KPOD......cccvvvniiniininnns PNl e iee e et e een e .. OSWIAdczam, ze w ramach Wniosku o Platnosé
nr KPOD....ccovvviniiniininnens , wnioskuje o wyptate kwoty zaliczki w wysokosci:

......................... PLN.

W tym szacujemy, ze warto$¢ netto srodkow, jakie zostang sfinansowane w ramach wnioskowane;j
zaliczki Wynosi: ................oee.e. PLN.

WartoS¢ VAT: ..o PLN

(podpis osoby umocowanej do sktadania oswiadczen woli w imieniu i na
rzecz Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia)

Zakacznik:
Dokument potwierdzajacy umocowanie do zlozenia o$§wiadczenia w imieniu i na rzecz OOW.



Zalqcznik nr 4 do Instrukcji w zakresie wnioskow o platnosé Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia (OOW) w ramach

Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci sktadanych do CUPT

KRAJOWY . Sfinansowane przez .o
ﬁ_ PLAN g;lesckz;)ospollta Unie Europejska *: }
- .- ODBUDOWY NextGenerationEU e
............................. ,dnia ...
(miejscowosc) (data)

(nazwa Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia - OOW)

Oswiadczenie Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia
dotyczace kosztow osobowych [personelu przedsiewziecia] dla Inwestycji A2.3.1 KPO

O$wiadczam, ze:

1.

koszty osobowe zadeklarowane we wniosku o ptatnos¢ Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia (OOW)

1) SO jako kwalifikowalne, dotycza wylacznie pracy zwiazanej z realizacja przedsiewziecia, ktorego
dotyczy wniosek o ptatnos$¢ ztozony przez OOW, oraz sg spdjne z Katalogiem kosztow osobowych [personelu
przedsigwzigcia] dla Inwestycji A2.3.1 — bedacym zatgcznikiem do Umowy o objecie przedsiewzigcia wsparciem
KPOD.01.15-1W.02-0001/24-00 (dalej UoOW);

. koszty osobowe zadeklarowane w ww. wniosku dotyczg wylacznie pracy zwigzanej z przygotowaniem lub

realizacja przedsiewzigcia, ktorego dotyczy wniosek o ptatnosé;

w systemie SL.2021 uzupetniono dane 0s6b [personelu przedsiewzigcia] zaangazowanych do realizacji
przedsigwzigcia, ktorych koszt wynagrodzenia zostal ujety w Zestawieniu dokumentow potwierdzajgcych
poniesienie wydatkow osobowych nr ........ w ramach UoOW (dalej: Zestawienie), sa wprowadzone do SL.2021
zgodnie z wymaganiami systemu,

wszystkie wydatki osobowe wykazane we wniosku zostaty faktycznie poniesione tj. faktycznie zrealizowane w
znaczeniu kasowym i OOW przechowuje dokumenty potwierdzajgce poniesienie wydatku zgodnie z zapisami
zawartej UoOW,

OOW posiada dokumenty zwigzane z zaangazowaniem pracownika wskazujace na godziny wykonywania pracy w
przypadku zaangazowania na podstawie umowy o pracg. Zakres zadan realizowanych na rzecz przedsigwzigcia
jest regulowany postanowieniami umowy o pracg lub zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem
stanowiska pracy (dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikéw wynagrodzenia, w tym nagrdd i premii);

Dodatkowo o$wiadczam, ze:

a. koszty wynagrodzen zostaly ustalone zgodnie z zasadami Regulaminu pracy badZ réwnowaznego dokumentu
regulujacego zasady naliczania wynagrodzen w jednostce realizujacej przedsiewzigcie, obowiazujacym w
okresie, za ktory naliczono koszty wynagrodzenia uj¢te we wniosku o ptatno$é¢, w ramach ktorego
przedstawiane jest Zestawienie;

b. koszty sktadek, nagrod, premii oraz dodatkdéw do wynagrodzen zostaly przewidziane w Regulaminie pracy
badz w rownowaznym dokumencie regulujacym zasady naliczania wynagrodzen w OOW i obejmuja
wszystkich pracownikow OOW lub wynikaja z aktoéw Prawa pracy i zostaly wprowadzone co najmniej 6
miesi¢cy przed ztozeniem Wniosku o objecie przedsiewzigcia wsparciem (dalej WoOW). Koszty nagrod,
premii wykazane w Zestawieniu dotycza 0sob zatrudnionych przez OOW na podstawie umowy o pracg w
okresie zaangazowania danych osob do przedsiewziecia (nalezy wskazaé nazwe dokumentu)!3;

c. koszt dodatku do wynagrodzenia z tytutu okresowego zwigkszenia obowiazkow stuzbowych pracownika
wynika z zapiséw zatwierdzonego WoOW przedsigwzigcia, a jego wysoko$¢ uzalezniona jest od zakresu
dodatkowych obowiazkéw. Dodatek moze by¢ przyznany jako wytaczne wynagrodzenie za prace w
przedsiewzigciu, jak i uzupelienie wynagrodzenia rozliczanego w ramach przedsiewziecia®4;

13 Niepotrzebne skresli¢, w sytuacji gdy OOW nie przedstawia sktadek i optat fakultatywnych w ramach wynagrodzen

osobowych.
14 Niepotrzebne skresli¢, w sytuacji gdy OOW nie przedstawia dodatkdw w ramach wynagrodzen osobowych.



d. koszty nie dotycza/ dotycza®® wynagrodzenia os6b zatrudnionych w instytucji uczestniczacej w realizacji
projektow finansowanych z polityki spdjnosci, EFRR, EFS, CEF w perspektywie finansowej 2021- 2027.
W sytuacji gdy dotyczy: w zatagczeniu do Zestawienia przedstawiane sg dokumenty potwierdzajgce brak
konfliktu intereséw w rozumieniu ujetym w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata
2021-2027 oraz dokumenty potwierdzajace brak wystapienia podwojnego finansowania wydatku;
e. koszty dotycza wynagrodzenia osoby realizujacej zadania zwigzane z przedsiewzigciem na podstawie stosunku
pracy;
Przedstawiono regulamin pracy badz réwnowazny dokument regulujacy zasady naliczania wynagrodzen w OOW (jesli
inny: wymienic), a w przypadku zmian w Regulaminie OOW zobowiazuje si¢ dostarczy¢ Jednostce wspierajacej (dalej
JW) jego obowiazujaca wersje.

Pozostate dokumenty bedace podstawa do wypelnienia Zestawienia wydatkow osobowych tj. umowy o pracg lub opisy
stanowisk pracy lub polecenia oddelegowania w ramach pelnienia obowigzkdéw na zajmowanym stanowisku pracy lub
inne dokumenty obowigzujace w instytucji potwierdzajace oddelegowanie do pracy na rzecz przedsiewzigcia (jesli
inny: wymieni¢)', dla osob ktorych koszt wynagrodzeh zawarto w Zestawieniu, znajdujg si¢ u OOW i zostang
dostarczone na zadanie JW.

6. Laczne zaangazowanie zawodowe finansowane ze §rodkow wspolnotowych oraz innych zrédet, w tym srodkoéw
wlasnych OOW i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie (dotyczy kazdej osoby, ktorej
wynagrodzenie zostato ujgte w Zestawieniu).

7. W ramach niniejszego rozliczenia nie zakwalifikowano do czesci KOSZTOW OSOBOWYCH (personelu
przedsiewzigcia) WYDATKI OSOBOWE - KWALIFIKOWALNE SKEADNIKI WYNAGRODZENIA kosztow
zwigzanych z wplatami na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych; §wiadczen realizowanych
ze $rodkow ZFSS dla personelu; nagrod jubileuszowych i odpraw pracowniczych, zasitkow ptatnych przez ZUS
(np. zasitek chorobowy, macierzynski itp.) oraz innych niekwalifikowanych sktadnikow wynagrodzenia nie
wymienionych w katalogu kosztow.

8. Upowazniono do dysponowania $rodkami finansowymi osoby, wobec ktorych OOW zweryfikowat spelnienie
wymogu niekaralno$ci zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalnoséci wydatkow na lata 2021-2027.

podpis osoby upowaznionej/podpisy 0sob upowaznionych do

reprezentowania Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia

15 Niepotrzebne skresli¢.
16 Uzupehié, jesli dotyczy.
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