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Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $§rodkow europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2025 r. poz. 1733), dalej: ustawa wdrozeniowa;

2. Ustawa 2z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. z 2025 1. poz. 1691);

3. Program ,Fundusze Europejskic na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko  2021-2027”,
dalej: FEnIKS;

4. Szczegdltowy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko
2021-2027;

5. Porozumienie w sprawie w sprawie systemu realizacji Programu Fundusze Europejskie na
Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027 dla priorytetow III Transport miejski, IV Wsparcie
sektora transportu z Funduszu Spojnosci, V. Wsparcie sektora transportu z EFRR, VIII Pomoc
techniczna, XII Infrastruktura kolejowa podwoéjnego przeznaczenia, XIII Infrastruktura kolejowa,
drogowa 1 morska podwdjnego przeznaczenia, XIV Pomoc techniczna w ramach finansowania
niepowiazanego z kosztami, zawarte w dniu 14 grudnia 2022 r. pomiedzy Ministrem Funduszy i Polityki
Regionalnej a Centrum Unijnych Projektow Transportowych, zmienione Aneksem nr 1 zawartym w
dniu 3 marca 2026 r.

Wykaz skrétow i definicji:
CUPT - Centrum Unijnych Projektow Transportowych;
Dni - dni kalendarzowe;

EZD- clektroniczne zarzadzanie dokumentacja, czyli system teleinformatyczny shuzacy do elektronicznego
obiegu dokumentéw wykorzystywany w podmiotach publicznych;

IP — Instytucja Posredniczaca, w rozumieniu art. 2 pkt 10 ustawy wdrozeniowej, ktorej rolg pelni Departament
Monitoringu i Programowania w Centrum Unijnych Projektow Transportowych (CUPT);

1Z — Instytucja Zarzadzajaca, w rozumieniu art. 2 pkt 12 ustawy wdrozeniowej, ktorej role peini Ministerstwo
Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR);

KOP - Komisja Oceny Projektow, o ktorej mowa w art. 53 ustawy wdrozeniowej;
Kryteria - kryteria wyboru projektow, o ktorych mowa w art. 2 pkt 16 ustawy wdrozeniowej;

LS — Lista sprawdzajaca wypetniana przez Czlonkéw KOP w zwigzku z przeprowadzang ocena wniosku o
dofinansowanie;

Projekt — przedsigwzigcie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 22 ustawy wdrozeniowej;
Regulamin - Regulamin Wyboru Projektu, o ktorym mowa w art. 50 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej;

Regulamin pracy KOP - niniejszy Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektow, o ktorym mowa
w art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej;

Strona internetowa IP — strona internetowa www.cupt.gov.pl;

Whiosek o dofinansowanie — dokument zlozony przez wnioskodawce w celu objecia projektu
dofinansowaniem wraz z zalacznikami do wniosku spetniajacy wymagania Regulaminu;

Whioskodawca — Departament Analiz Transportowych w CUPT, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie;

WOD2021 - aplikacja wchodzaca w sktad CST2021, umozliwiajaca wnioskodawcy zlozenie wniosku o
dofinansowanie, a takze wspierajaca realizacj¢ wybranych aspektow procedury wyboru projektu, dostepna pod
adresem https://wod.cst2021.gov.pl



http://www.cupt.gov.pl/
https://wod.cst2021.gov.pl/

POWOLANIE, SKEAD I ORGANIZACJA PRACY KOMISJI OCENY PROJEKTOW

§1.

Komisja Oceny Projektow jest powolywana przez Dyrektora Departamentu Monitoringu i Programowania
w CUPT sposrod pracownikow CUPT, do oceny danego projektu. W sktad KOP wchodzi trzech cztonkow,
w tym Przewodniczacy KOP oraz Sekretarz KOP.

KOP dziata od momentu powotania do czasu zakonczenia oceny ztozonego wniosku o dofinansowanie.
W uzasadnionych przypadkach okres na jaki powolana jest KOP moze zosta¢ przedtuzony.

W uzasadnionym przypadku powotany sktad KOP moze zosta¢ uzupetniony o dodatkowych Czlonkow
KOP oraz mogg zosta¢ powolani eksperci, o ktérych mowa w art. 80 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;.

Cztonkami KOP sa pracownicy IP posiadajacy wiedzg, umiejetnosci, doswiadczenie w dziedzinie objgtej
programem, w ramach ktorej jest dokonywany wybor projektu.

Cztonkami KOP nie mogg by¢ osoby, ktore byly zaangazowane w przygotowanie projektu, ktérego ocena
KOP dotyczy.

Czlonkowie KOP zobowigzani sg do ztozenia o$wiadczenia o bezstronnosci i braku konfliktu interesow
przy ocenie projektu oraz deklaracji zachowania poufnosci prac KOP oraz danych
i informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie (zataczniki nr 1 i 2 do Regulaminu pracy KOP).
Wymagania te dotycza rowniez ekspertdw (w przypadku ich powotania).

Ocena wniosku o dofinansowanie w ramach KOP prowadzona jest w formie indywidualnej oceny
dokonywanej przez poszczegolnych Cztonkéw KOP.

Lista cztonkéw KOP biorgcych udzial w ocenie wniosku (imi¢, nazwisko, wyréznienie funkcji cztonka KOP
jako pracownika IP, ze wskazaniem Przewodniczacego i Sekretarza KOP oraz ekspertow), jest umieszczana
na stronie internetowej CUPT (www.cupt.gov.pl) oraz na portalu rdownoczesnie z publikacjg informacji o
projekcie wybranym do dofinansowania.

§2.

. Pracami KOP kieruje Przewodniczacy KOP, do ktérego glownych zadan nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie zgodno$ci pracy KOP z przepisami prawa, Regulaminem i Regulaminem pracy KOP;
2) organizowanie pracy KOP, umozliwiajacej poufno$¢ i bezstronnos¢ oceny;

3) w razie potrzeby zwolywanie, wyznaczanie miejsca i terminu posiedzen KOP;

4) przypisanie w WOD2021 oceniajacych do wniosku o dofinansowanie;

5) przeciwdziatanie probom ingerowania z zewnatrz w dokonywang oceng przez podmioty niebiorace w niej
udziatu;

6) podejmowanie decyzji o koniecznosci wystgpienia do wnioskodawcy o zlozenie niezbednych
uzupehien/poprawek/wyjasnien do ocenianego wniosku o dofinansowanie;

7) zatwierdzenie zbiorczej listy sprawdzajacej w WOD2021;

8) zatwierdzanie Protokolu z oceny projektu niekonkurencyjnego przygotowanego przez Sekretarza KOP
zgodnie ze wzorem stanowigcym zat. 3 do Regulaminu pracy KOP;

9) przygotowanie notatki z rekomendacja zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie lub oceny negatywne;j
projektu i przedlozenie do zatwierdzenia do Dyrektora Departamentu Monitoringu i Programowania w
CUPT;


http://www.cupt.gov.pl/

10)zlecanie Sekretarzowi KOP przygotowanie pisma do wnioskodawcy, po zatwierdzeniu wniosku o
dofinansowanie i dokumentacji z oceny, informujacego o zatwierdzeniu wniosku o dofinansowanie;

11)rozpoczgcie czynnosci prowadzacych do podjecia decyzji o dofinansowaniu;
12)reprezentowanie KOP w kontaktach zewngtrznych.
2. Przewodniczacy KOP moze réwniez uczestniczy¢ w ocenie wniosku o dofinansowanie.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego powierzone mu zadania realizuje Sekretarz, a w przypadku
jego nieobecnos$ci inny Czlonek Komisji.

§3.
1. Do zadan Sekretarza KOP nalezy w szczegolnoSci:
1) organizacja przebiegu oceny wniosku o dofinansowanie;

2) zapewnienie wszelkiej dokumentacji i odpowiednich formularzy wszystkim Cztonkom KOP, bioracym
udziat w ocenie wniosku o dofinansowanie;

3) gromadzenie podpisanych przez Czlonkow KOP oraz ekspertow deklaracji bezstronnosci
i poufnosci oraz wypelionych LS do oceny wniosku o dofinansowanie;

4) sporzadzanie projektu zbiorczych list sprawdzajacych wniosku o dofinansowanie;
5) sporzadzanie informacji o projekcie wybranym do dofinansowania;
6) sporzadzanie projektu Protokotu z oceny projektu niekonkurencyjnego;
7) gromadzenie i przekazanie dokumentacji zwiazanej z pracami KOP do miejsca przechowywania.
8) realizowanie innych zadan zleconych przez Przewodniczacego KOP.
2. Do zadan Sekretarza KOP nalezy rowniez uczestnictwo w ocenie wniosku o dofinansowanie.

3. W przypadku nieobecnos$ci Sekretarza powierzone mu zadania realizuje Przewodniczacy, a w przypadku jego
nieobecnosci inny Cztonek Komisji.

§ 4.
1. Do obowiagzkéw Cztonka KOP nalezy w szczegdlnoSci:
1) terminowe i rzetelne dokonywanie oceny wniosku o dofinansowanie w oparciu o specyficzne kryteria;

2) wykonywanie swoich obowigzkow zgodnie z Regulaminem, Regulaminem pracy KOP oraz wlasciwymi
przepisami prawa;

3) zglaszanie do Przewodniczacego KOP uwag i zastrzezen w zakresie wniosku o dofinansowanie;

4) niezwloczne powiadamianie Przewodniczacego KOP o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych podpisanie
deklaracji bezstronnosci i poufnosci.

2. Cztonkowie KOP wykonujac swoje obowiazki zobowigzani sa do zachowania bezstronnosci oraz poufnosci
danych i informacji zawartych we wniosku o dofinansowanie.

3. Cztonkowie KOP nie mogg by¢ zwigzani z wnioskodawca w jakikolwiek sposob, ktory budzitby watpliwosci
co do ich bezstronno$ci.

§ 5.

1. W przypadku niewywiazywania si¢ przez ktéregokolwiek Czlonka KOP z obowiazkéw wynikajacych z
zapisOw Regulaminu pracy KOP, Przewodniczacy KOP ma obowigzek upomnie¢ Cztonka KOP w formie



pisemne;j oraz wezwad g0 do niezwlocznego wypetnienia obowiazkow,
z ktorych wykonaniem pozostaje w zwloce lub ktore wykonuje nienalezycie, w wyznaczonym terminie.

. W przypadku braku skutecznos$ci upomnienia, o ktorym mowa w ust. 1, Przewodniczacy KOP moze
wystapié do Dyrektora Departamentu Monitoringu i Programowania W CUPT
z wnioskiem o odwotanie Cztonka KOP i powotanie w jego miejsce innego pracownika CUPT.

§ 6.

. Przewodniczacy KOP wystepuje do Dyrektora Departamentu Monitoringu i Programowania w CUPT z
wnioskiem o odwotanie Cztonka KOP w przypadku, gdy:

1) Czlonek KOP przestat wywigzywaé si¢ z jednego z obowigzkéw, o ktorych mowa w § 4 ust. 1
Regulaminu pracy KOP;

2) stwierdza si¢ formalne razace i nagminne nieprawidlowosci lub opdznienia w procesie oceny
dokonywanej przez Cztonka KOP;

3) cztonek KOP ztozyt wniosek o jego odwotanie.

. Po odwotaniu Cztonka KOP z przyczyn, o ktéorych mowa w ust. 1, Przewodniczagcy KOP moze wnioskowaé
o uzupehienie sktadu KOP.

. Odwotania Czlonka KOP dokonuje Dyrektor Departamentu Monitoringu i Programowania w CUPT
wylacznie na podstawie umotywowanego wniosku Przewodniczacego KOP, o ktorym mowa w ust. 1 i § 5
ust. 2 Regulaminu pracy KOP.

OCENA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

§7.

KOP jest odpowiedzialna za przeprowadzenie oceny wniosku pod wzgledem spehniania specyficznych
kryteriow wyboru projektow dla priorytetu 04 FEnIKS 2021-2027.

Ocena kazdego kryterium wyboru projektu dokonywana jest niezaleznie przez kazdego Cztonka KOP w
sktadzie trzyosobowym.

Cztonek KOP zobowigzany jest do poinformowania Przewodniczacego KOP o probie wywierania nacisku.

Przed przystgpieniem do oceny Cztonek KOP, Przewodniczacy KOP, Sekretarz KOP, oraz Dyrektor
Departamentu Monitoringu i Programowania w Centrum Unijnych Projektow Transportowych oraz
powotani eksperci (jesli zostali powotani), podpisuja, w odniesieniu do ocenianego wniosku o
dofinansowanie, deklaracje bezstronnosci ipoufnosci, ktorych wzory stanowia zalaczniki nr 1, 2 do
Regulaminu pracy KOP.

Na wniosek Przewodniczacego KOP, IP moze wylaczy¢ z oceny wniosku osobe mogaca budzi¢ watpliwosci
co do bezstronnosci w ocenie.

W przypadkach okreslonych przez IP w uzgodnieniu z IZ przedstawiciele IZ moga uczestniczy¢ w
posiedzeniach KOP w charakterze obserwatoréw, bez prawa udziatu w ocenie projektow.

§8.

Ocena wniosku o dofinansowanie dokonywana jest przez KOP w oparciu o specyficzne kryteria
obligatoryjne wyboru projektow dla priorytetu 04 FEnIKS 2021-2027. Kryteria aktualne na dzien wezwania
do ztozenia wniosku o dofinansowanie stanowia zatgcznik nr 3 do Regulaminu Wyboru Projektow.

Ocena przeprowadzana jest w oparciu o system 0-1 (TAK/NIE), co oznacza, ze jest dokonywana pod katem
spetienia albo niespetnienia danego kryterium.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Ocena wniosku o dofinansowanie dokonywana jest w oparciu o LS wniosku o dofinansowanie, ktorej wzor
stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Sekretarz KOP dokonuje weryfikacji kompletnosci dokumentacji sporzadzonej przez Cztonka KOP.

W przypadku brakdéw, omylek lub niejasnosci, dokumentacja jest zwracana przez Sekretarza KOP do
Cztonka KOP z pisemng prosbg o poprawe lub uzupetnienie.

W przypadku zakwalifikowania wniosku o dofinansowanie do poprawy przez wnioskodawce, Sekretarz
KOP wprowadza opis oczekiwanej zmiany (uwagi do wniosku o dofinansowanie)
i termin poprawy i wysyla pismo z uwagami do wniosku o dofinansowanie.

Mozliwe jest dokonanie przez IP korekty wniosku o dofinansowanie w celu usunigcia drobnych,
niemerytorycznych bledow lub oczywistych omytek, ktore mozna poprawi¢ bez pomocy Wnioskodawcy.

Po otrzymaniu uzupelnionego/poprawionego wniosku o dofinansowanie, jego weryfikacja jest
kontynuowana.

W przypadku rozbieznosci w ocenie projektu Cztonkowie KOP podejmujg probg wypracowania wspolnego
stanowiska. W sytuacji, gdy wypracowanie wspdlnego stanowiska nie jest mozliwe, wynik oceny ustalany
jest zgodnie ze stanowiskiem wigkszosci Cztonkéw KOP dokonujacych oceny projektu.

Po zakonczeniu oceny wniosku o dofinansowanie, Sekretarz KOP przekazuje Przewodniczacemu KOP
oceniony wniosek o dofinansowanie wraz z wypetlionymi Zbiorczymi LS oraz wszystkie inne materialty
przekazane mu w celu przeprowadzenia oceny.

Ocen¢ wniosku o dofinansowanie w WOD2021 konczy si¢ po zatwierdzeniu Zbiorczej LS przez
Przewodniczacego KOP.

Przewodniczacy KOP przygotowuje notatk¢ z rekomendacja zatwierdzenia wniosku lub notatk¢ wraz z
uzasadnieniem oceny negatywnej projektu i przedktada do zatwierdzenia do Dyrektora Departamentu
Monitoringu i Programowania w Centrum Unijnych Projektéw Transportowych.

Po podpisaniu ww. notatki Przewodniczacy KOP zamieszcza ja w WOD2021, poprzez wgranie pliku do
Podsumowania Oceny dla projektu.

Po zatwierdzeniu wniosku i dokumentacji z oceny, Sekretarz KOP przygotowuje pismo do Wnioskodawcy
informujace o zatwierdzeniu wniosku oraz rozpoczyna czynnosci prowadzace do podjgcia decyzji o
dofinansowaniu.

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora Departamentu Monitoringu i Programowania negatywnej oceny projektu
Sekretarz KOP przygotowuje pismo do Wnioskodawcy (do wiadomosci 1Z).

Sekretarz KOP informuje Biuro Organizacji i Zarzadzania w CUPT o zatwierdzonym do dofinansowania
projekcie droga elektroniczna na adres promocja@cupt.gov.pl i przesyla informacj¢ dotyczaca
zatwierdzonego do dofinansowania projektu, podajac roéwniez wysokos$¢ przyznanej kwoty dofinansowania
wynikajacej z wyboru projektu, w celu jej zamieszczenia na stronie internetowe;j IP.

Niezwlocznie po zakonczeniu oceny IP publikuje, zgodnie z art. 57 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, na stronie
internetowej CUPT informacj¢ o pelnym sktadzie KOP, ze wskazaniem Przewodniczacego oraz osob, ktore
uczestniczyly w ocenie projektu.

§9.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie pracy KOP decyzje podejmuje Przewodniczacy KOP, po

zasiggnigciu opinii pozostatych Czlonkéow KOP, jezeli jest to uzasadnione charakterem sprawy. Sprawy
poddawane dyskusji KOP moga by¢ rozpatrywane takze na wniosek Przewodniczacego KOP.

§ 10.


mailto:promocja@cupt.gov.pl

Obstuge techniczng pracy KOP zapewnia IP.

ZAYLACZNIKI:

1. Wzér deklaracji poufnos$ci osoby uczestniczacej w procesie przygotowania i przeprowadzania naboru / oceny
projektow (zgodny z zatacznikiem 5.7.1 z IW FEnIKS 2021-2027 CUPT);

2. Wzbr oswiadczenia o bezstronno$ci i braku konfliktu intereséw osoby uczestniczacej w ocenie projektow
(zgodny z zalacznikiem 5.8.1 z IW FEnIKS 2021-2027 CUPT);

3. Wzér protokotu z oceny projektu niekonkurencyjnego.



Potwierdzam zgodno$¢ wydruku z dokumentem wydanym w postaci elektronicznej:

Identyfikator dokumentu

795669.3593851.2561517

Nazwa dokumentu

Zat. 2. do RWP_ZMR Regulamin pracy
KOP wersja ostateczna.doc

Tytul dokumentu

Zat. 2. do RWP_ZMR Regulamin pracy
KOP_wersja ostateczna

Skrét dokumentu

45B736BCF9404301D159F99B2EOEEEAD3686
C52E

Wersja dokumentu

1.1

Akceptacja

Wydra Tomasz, 2026-11-02 14:01:48, wersja 1.1
(Zastepca Dyrektora, Departament Monitoringu i
Programowania (DMP), Departament
Monitoringu i Programowania (DMP)) Centrum
Unijnych Projektoéw Transportowych w
Warszawie

Akceptacja

Gerej Karolina, 2026-11-02 11:43:06, wersja 1.0
(Gtowny Specjalista, Departament Monitoringu 1
Programowania (DMP), Wydziat Pomocy
Technicznej (WPT 1)) Centrum Unijnych
Projektow Transportowych w Warszawie

EZD 3.138.9.9.

Data wydruku:

2026-11-05 07:39:34

Autor wydruku:

Gerej Karolina




